Instrukcja korzystania z portalu Praca w Polsce.

Portal PwP jest przeznaczony dla obywateli Ukrainy, ktérzy spetniajg ustawowe warunki korzystania z
systemu teleinformatycznego stuzgcego do utatwienia nawigzywania kontaktéw miedzy
pracodawcami a poszukujgcymi pracy obywatelami Ukrainy, o ktérych mowa w art. 22b ust. 1 albo w
art. 22b ust. 2 ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem
zbrojnym na terytorium tego panstwa (Dz. U. poz. 583, z pdzn. zm.).

Art. 22b.

,»1. Uzytkownikiem systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w art. 22a ust. 1, moze by¢
obywatel Ukrainy, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1, ktdry:

1) posiada numer PESEL nadany w trybie art. 4;
2) zostat uwierzytelniony w tym systemie:

a) w sposéb okreslony w art. 20a ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne albo

b) z wykorzystaniem wydanego mu certyfikatu, o ktdrym mowa w art. 19e ust. 2a ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

2. Uzytkownikiem systemu teleinformatycznego, o ktdrym mowa w art. 22a ust. 1, moze by¢
obywatel Ukrainy, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2, ktéry zostat uwierzytelniony w tym systemie
w sposéb okreslony w ust. 1 pkt 2.”

Portal PwP umozliwia rejestracje uzytkownika na 2 sposoby:

1),,Zaloguj sie”- dla uzytkownikéw, ktdrzy posiadajg Profil Zaufany
W tej sytuacji sg dwie mozliwosci:

o jesli wczesniej uzytkownik zarejestrowat sie (poprzez ,Utwodrz konto”) i wypetnit formularz, to
moze zalogowac sie PZ jedynie w celu dokonczenia rejestracji.

e jesli uzytkownik loguje sie pierwszy raz i nie ma wypetnionego formularza, to musi go
wypetnic i przejs¢ wszystkie etapy rejestracji.

2),,Utworz konto”- daje mozliwos¢ utworzenia konta uzytkownika oraz wypetnienia formularza i
dopiero po uzyskaniu PZ dokoriczenia rejestracji i potwierdzenia swojego konta PZ. Jesli uzytkownik
po utworzeniu konta nie potwierdzi konta PZ (nie dokonczy rejestracji), to bedzie otrzymywac na
maila przez 30 dni linki z ofertami pracy, natomiast bez mozliwosci aplikowania, a po tym okresie
konto zostanie usuniete.

Potwierdzenie konta uzytkownika PZ, jest warunkiem koniecznym aby mdéc w petni korzystac z
portalu i dostawac aktywne oferty pracy.



Ponizej zostata przedstawiona jedna ze $ciezek rejestracji uzytkownika.

*Dana Sciezka jest rowniez zaprezentowana na filmiku instruktazowym

Dana sciezka sktada sie z dwdch etapow: a+b i dotyczy uzytkownikéw ktérzy tworzac konto nie
posiadaja jeszcze Profilu Zaufanego.

a) ,,Utwodrz konto”(wypetnij formularz) + uzyskaj PZ+ b)zaloguj sie za pomocg PZ i dokoncz rejestracje

Wociskajac przycisk ,,Utwoérz konto” uzytkownik wypetnia formularz i przechodzi wszystkie etapy do
momentu kiedy musi zalogowac sie PZ.

Wybierz jezyk ukrainski.

Sprawdz, jak korzystac z portalu Praca w Polsce! Zarejestruj sie i szukaj ofert pracy!






Utworz konto i rozpocznij rejestracje na portalu!

Uzupetnij dane osobowe!



Wopisz swoje dane kontaktowe!






Uzupetnij pola dotyczgce doswiadczenia i wykonywanego zawodu!



Uzupetnij pola dot. doswiadczenia zawodowego.



Aby korzystac z systemu, nalezy zaznaczy¢ wszystkie oswiadczenia — wczes$niej zapoznaj sie z ich
trescia.



Sprawdz swojg poczte email, na ktérg zostat wystany kod autoryzacyjny. (nagrac¢ ekranu telefonu)

Wprowadz jednorazowy kod autoryzacyjny, ktdry otrzymales na email i nacisnij przycisk ,, Kontynuuj”



Jezeli posiadasz PZ — dokoricz rejestracje. Jesli nie posiadasz Profilu Zaufanego, wybierz opcje druga:
»,Nie, pomdz mi uzyskac profil zaufany”.

Sprawdz jak zatozy¢ Profil Zaufany



Zatozytes profil zaufany - ,Zaloguj sie” do portalu Praca w Polsce i dokoncz rejestracje!

Wybierz jezyk ukraiiski i zaloguj sie przez Profil Zaufany.



Jesli juz wypetnites formularz, dokoncz rejestracje na portalu Praca w Polsce! Wybierz opcje: , Tak,
chce dokonczy¢ rejestracje”



Sprawdz swojg poczte email, na ktdérg przystalismy jednorazowy kod autoryzacyjny

Wprowad? kod autoryzacyjny



U gory znajduje przycisk ,,tutaj”, wcisnij go aby wyrazi¢ zgode na przekazanie Twoich danych
pracodawcom.

Potwierdz zgode i zapisz.



Ponizej znajduje sie Twoj formularz, mozesz go edytowad po wcisnieciu przycisku edytuj lub usungé.

Proces rejestracji przebiegt pomysinie! Pierwsze oferty pracy otrzymasz na maila w ciggu doby.
Oferty pracy bedg wysytane na twéj adres mailowy co tydzien.



